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1. JAr AJihHI TIOJIO)KEHIDI 
1.1. ITono)l(eHH51 rrpo KoprropaTHBHoro ceKpeTap51 ITPHBA THOrO AKIJ,IOHEPHOfO 

TOBAPHCTBA «BEHTl1miiJ,IMHI Cl1CTEMl1» (.n:ani - ToBapHCTBO) p03po6neHo Bi,n:rroBi,n:Ho .n:o 

qifHHoro 3aKoHo,n:aBCTBa YKpai"HH Ta CTaTYTY ToBapHCTBa (.n:ani- CTaTyT). 

1.2. ITono)l(eHH51 rrpo KoprropaTHBHoro ceKpeTap51 (.n:ani - ITonmKeHH51) BH3Haqae rrpaBOBHH 

CTaTyc, KOMJieTeHUiiO, rrpaBa Ta 060B' 513KH KOprropaTHBHOfO CeKpeTap51 ToBapHCTBa. 

1.3. I1oJIO)I<eHH51 3aTBep,n:)l(yE:ThC51 3aranhHHMH 36opaMH aKuioHepiB ToBapHCTBa (.n:ani -

3araJihHi 360pH) i MO)l(e 6yTH 3MiHeHO Ta .IJ:OITOBHeHO JIHIIIe HHMH. 

1.4. Y CBOIH ,n:i51JibHOCTi KOprropaTHBHHH CeKpeTap ToBapHCTBa KepyE:TbC51 qHHHHM 

3aKoHo,n:aBCTBOM YKpai"HH, CTaTyToM, UHM ITonmKeHH51M, iHiliHMH BHyTpilliHiMH HOpMaTHBHHMH 

aKTaMH ToBapHCTBa, a TaKO)I< pii1IeHH51MH, npHHH51THMH 3aranhHHMH 36opaMH. 

2. TIPABOBIIH CTATYC KOPTIOPATIIBHOrO CEKPETAP.H 
2.1. KoprropaTHBHHH ceKpeTap E: noca,n:oBOIO oco6oiO ToBapHCTBa, 51Ka Bi,n:noBi,n:ae 3a 

e¢eKTHBHY TIOTOqHy B3aE:MO.IJ:iiO ToBapHCTBa 3 aKuioHepaMH, iHBeCTOpaMH, KOOp.IJ:HHaUiiO ,n:iH 

ToBapHCTBa mo.n:o 3axHcTy npaB Ta iHTepeciB aKuioHepiB, 3,n:iticHIOE: Koop,n:HHaUiiO po6oni 

3aranhHHX 36opiB aKuioHepiB Ta Koop,n:HHauitiHoi" pa,n:H, 3a6e3rreqye, B Me)Kax tioro KOMrreTeHuii", 

o6MiH iH¢opMauieiO Mi)K opraHaMH ToBapHCTBa Ta aKuioHepaMH, iHiliHMH, 3aUiKaBneHHMH y 

,n:i51JibHOcTi ToBapHCTBa oco6aMH Tala6o iHBecTopaMH. 

2.2. ,[(i5IJihHiCTb KOprropaTHBHOfO CeKpeTap51 CTip51MOBaHa Ha rri,n:BHW:eHH51 e¢eKTHBHOCTi 

B3aE:Mo.n:i1 ToBapHCTBa 3 aKuioHepaMH. 

2.3. ,[(i5IJihHiCTb KOprropaTHBHOfO CeKpeTap51 peryJIIO€TbC51 3araJibHHMH 360paMH Bi.IJ:ITOBi.IJ:HO .IJ:O 

qHHHoro 3aKoHo,n:aBCTBa YKpai"HH, CTaTyTy Ta Uhoro ITonmKeHH51. 

2.4. CTpoK rroBHOBa)KeHh KopnopaTHBHoro ceKpeTap51 BCTaHOBJIIOE:TbC51 pii1IeHH51M 3aranhHHX 

36opiB. 3araJihHi 360pH MO)l(YTb rrpHHH51TH pii1IeHH51 rrpo 6e3CTpOKOBe 3.IJ:iHCHeHH51 IIOBHOBa)l(eHb 

KoprropaTHBHHM ceKpeTapeM, Ha HeBH3HaqeHHH CTpOK. O,n:Hi ti Ti caMi oco6H MO)l(YTh o6HpaTHC51 

KoprropaTHBHHM ceKpeTapeM Heo,n:Hopa3oBo. 

2.5. 3 KoprropaTHBHHM ceKpeTapeM yKna,n:aE:ThC51 Tpy,n:oBHH a6o orrnaTHHH UHBiJihHo-rrpaBOBHH 

.n:oroBip, yMOBH 51Koro 3aTBep,n:)KYIOTbC51 3aranhHHMH 36opaMH. 

2.6. J(oroBip 3 KoprropaTHBHHM ceKpeTapeM Bi,n: iMeHi ToBapHCTBa rri,n:rrHcyE:TbC51 oco6oiO, 

YITOBHOBa)l(eHOIO 3araJihHHMH 36opaMH. 

2.7. Y .n:oroBopi 3 KoprropaTHBHHM ceKpeTapeM, 30KpeMa, 3a3HaqaiOThC51: rrpaBa Ta o6oB'513KH, 

BiLJ:ITOBi,[{aJibHiCTb, p03Mlp Ta IIOp51,UOK BHIIJiaTH BHHarOpO,UH, COIJjaJibHi rapaHTil, CTpOK . . 
JIOBHOBa)l(eHh, Jll.IJ:CTaBH .IJ:JI51 .IJ:OCTpOKOBOfO rrpHIIHHeHH51 JIOBHOBa)KeHh, HaCJil.IJ:KH p031pBaHH51 

.n:oroBopy. 

2.8. I1oBHOBa)KeHH51 KoprropaTHBHoro ceKpeTap51 MmKyTh 6yTH npHnHHeHi 3aranhHHMH 

36opaMH 3 ,n:oTpHMaHH51M rrop51,n:Ky, BCTaHoBneHoro qifHHHM 3aKoHo,n:aBCTBOM YKpai"HH, BHyTpilliHiMH 

HOpMaTHBHHMH .IJ:OKYMeHTaMH ToBapHCTBa Ta yKna,n:eHHM 3 HHM ,n:oroBopoM. 

2.9. OcHOBHHMH rrpHHUHITaMH po6oTH KoprropaTHBHoro ceKpeTap51 e: 
1) HeyxHJibHe BHKOHaHH51 BHMOf qifHHOfO 3aKOHO,n:aBCTBa YKpalHH; 

2) Bi,ll)J,aHiCTb Ta CJIY)KiHH51 ToBapHCTBy; OLJ:HaKOBe CTaBJieHH51 Ta 3axHCT iHTepeciB BClX 

aKuioHepiB; rrpiopHTeT iHTepeciB ToBapHCTBa B uinoMy Ha,n: iHTepecaMH oKpeMHX aKuioHepiB; 

3) p03yMHe J10€.IJ:HaHH51 Bi,n:KpHTOCTi Ta rrp030pOCTi B po6oTi 3 yMiHH51M 36epiraTH Heo6x i,n:Hy 

KOH¢i,n:eHUiHHiCTh; 

4) aBTopHTeT Ta ,n:oBipa 3 6oKy aKuioHepiB Ta rroca,n:oBHX oci6 ToBapHCTBa, mo 6a3yE:ThC51 Ha 

3HaHH51X cyqaCHHX KOHUeiTUiH y c¢epi KOprropaTHBHOfO yrrpaBJiiHH51 Ta 6e3,n:oraHHiH perryTauii"; 

5) 6anaHC Mi)l( HeyxHJibHHM .IJ:OTpHMaHH51M rrpoue,n:yp 3 He¢opMaJibHHM CrrinKy BaHH51M. 

2.1 0. KoprropaTHBHHH ceKpeTap y BnacHiti ,n:i51nhHOCTi B3aE:Mo,n:ie, ane He e ¢YHKUiOHaJihHO 

rri.n:rrop51.IJ:KOBaHHM Ta rrimBiTHHM ,[(HpeKTopy Ta rri.n:rrop51,n:KoBaHHM tioMy rri,n:p03,n:inaM. 

2.11. KoHTponh Ta peryniOBaHH51 ,n:i51JihHOCTi KoprropaTHBiwro ceKpeTap51 3aranhHi 36opH 

3.IJ:iHCHIOIOTb IliJI51XOM: 
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1) 3aTBep,ll)KeHH5! rrorro)l{eHH5! rrpo KoprropaTHBHoro ceKpeTap5I; 
2) o6paHH5! KoprropaTHBHoro ceKpeTap5I; 
3) 3aTBep;::pKeHH5! yMoB .n:orosopy 3 KoprropaTHBHHM ceKpeTapeM; 
4) BH3Ha'!eHH5! p03Mipy Ta IIOp5I.IJ:KY BHIIJiaTH BHHaropO.IJ:H KOprropaTHBHOMY CeKpeTapiO; 
5) 3arro6iraHH5! (ycyHeHH5!) KOH<jJrriKTY iHTepecis y po6oTi KoprropaTHBHoro ceKpeTap5I; 
6) rrpHHH5ITT5! piiiieHb W:O.IJ:O BHKOHaHH5! KOprropaTHBHHM CeKpeTapeM HOrO 060B15!3KiB; 
7) po3rJI5I.IJ:Y pi'IHoro 3Biry KoprropaTHBHoro ceKpeTap5I; 
8) IIpHHH5ITT5! piiiieHH51 rrpo rrpHIIHHeHH51 IIOBHOBa)l{eHb Ta p031pBaHH5! L(OrOBOpy 3 

KOprropaTHBHHM CeKpeTapeM. 

3. KOMIIETEHI(HI KOPIIOPATJIBHOrO CEKPET AP.H 
3 .1. ,I{o KOMIIeTeHI.dl KOprropaTHBHOrO CeKpeTap51 HaJie)KHTb: 
1) Ha.n:aHH51 iH¢opMaui1 aKuioHepaM Ta!a6o iHsecTopaM, iHIIIHM 3aiHTepecosaHHM oco6aM rrpo 

.n:i51JihHicTb TosapncTsa; 
2) HaL(aHH5! CTaTyTy TosapHCTBa Ta HOrO BHyTpiiiiHiX IIOJIO)KeHb, y TOMY 'IHCJii 3MiH L(O HHX, 

.IJ:JI5! 03Ha:HoMrreHH5! oco6aM, 5!Ki MaiOTh Ha ue rrpaso; 
3) y'IaCTb y rri.n:roTOBIJ,i Ta 1IpHHH5ITTi 3ararrbHHMH 36opaMH piiiieHh, CKJiaL(eHH5! rrpOTOKOJIY 

3ararrhHHX 36opis; 
4) y'IaCTh y rri.n:roTOBIJ,i Ta rrpn:HH5ITTi Koop.n:nHaui:HHOIO pa.n:oiO piiiieHh, cKrra.n:eHH5! rrpoToKorry 

3aci.n:aHh Koop.n:nHaui:HHo1 pa.n:n; 
5) y'IaCTh y rri.n:rOTOBIJ,i 'Ill rri.n:roTOBKa rrpoeKTiB p03' 5ICHeHb L(JI51 aKIJ,iOHepiB a6o iHBeCTOpiB 

mo.n:o pearri3aui11xHix rrpas, Ha.n:aHH5! si.n:rrosi.n:e:H Ha 3arrnTH aKuioHepis a6o iHBeCTopis; 
6) rri.n:roTOBKa BHT51ris 3 rrpoToKorris 3aci.n:aHh a6o piiiieHh opraHiB yrrpasrriHH5! TosapncTBa Ta 

1x 3acsi.n:'IeHH51; 
7) opraHi3aiJ,i51 KOHTpOJIIO 3a BHKOHaHH51M piiiieHb Ta .IJ:Opy'IeHb 3araJihHHX 36opiB Ta 

Koop.n:nHaui:HHo1 pa.n:n TosapncTsa; 
8) rrpn:HMaHH51, se.n:eHH51 o6rriKy Ta opraHi3aiJ,i51 p03rJI51.IJ:Y 3BepHeHh Ta cKapr iHBecTopis, 

3arrnTiB .n:ep)l{aBHHX opraHiB 3 rrnTaHh .n:i5IJihHOCTi TosapncTBa y c¢epi KoprropaTHBHoro yrrpasrriHH5I ; 
9) BHKOHaHH51 iHIIIHX <jJyHKIJ,iH, rrepe.n:6a'!eHHX 3aKOHOM Ta CTaTyTOM. 

4. liP ABA TA 01iOB'.H3KJI KOPIIOPATJIBHOrO CEKPETAP.H: 
4.1. KoprropaTHBHHH ceKpeTap Mae rrpaso : 
1) 6yTH rrpncyTHiM Ha 3ararrhHHX 36opax Ta 3aci.n:aHH5IM Koop.n:nHaui:HHo1 pa.n:n; 
2) BHCTyrraTH iHiiJ,iaTOpOM BHHeCeHH5! IIHTaHb W:O.IJ:O KOprropaTHBHOrO yrrpaBJiiHH51 Ha p03rJI5IL( 

3ararrhHHX 36opis Ta ,I{npeKTopa TosapncTsa; 
3) OTpHMyBaTH iH<jJOpMaiJ,iiO, Heo6xi.IJ:HY L(JI51 BHKOHaHH5! BJiaCHHX 060B15!3KiB, Bi.IJ: opraHiB 

yrrpasrriHH5!, rroca.n:osnx oci6 Ta iHIIIHx rrpauisHnKiB TosapncTBa; 
4) 3arry'IaTH si.n:rrosi.n:Hi rri.n:p03.n:irrn TosapncTBa .n:o y'IaCTi y BHKOHaHHi 3as.n:aHh, 3a 5!Kl 

si.n:rrosi.n:ae KoprropaTHBHHH ceKpeTap; 
5) 3aJiy'IaTH eKCIIepTiB L(JI51 HaL(aHH5! KOHCYJibTaiJ,iH Ta p03 '5ICHeHh crripHHX IIHTaHb; 
6) 3BepTaTHCb L(O opraHiB Ta IIOCaL(OBHX oci6 ToBapHCTBa W:O.IJ:O B)I{HTT51 HHMH BCiX MO)KJIHBHX 

3axo.n:is .IJ:JI5! rrorrepe.IJ:)KeHH51 Ta snrrpasrreHH5! BH51BJieHHX rropyiiieHb y c¢epi KoprropaTHBHoro 
yrrpaBJI1HH5I; 

7) rri.n:snmysaTH srracHy KBarri¢iKaiJ,iiO IIIJI5IXOM yqacTi y HasqarrhHHX 3axo.n:ax, ceMiHapax, 
Hapa.n:ax, KoH¢epeHIJ,i5Ix TOmo; 

8) 3ri.n:Ho 3 BHyTpiiiiHiMH .IJ:OKYMeHTaMn TosapncTBa MaTH Harre:>Ime 3a6e3rreqeHH5! po6oqHM 
1IpHMimeHH5IM, KOMII ' IOTepHOIO TeXHiKOIO, TpaHCIIOpTOM, 3aC06aMH 3B'513Ky, JiiTepaTypoiO Ta 

. . . 
rreplO.IJ:HqHHMH BHL(aHH51MH, KOMIIeHCaiJ,lE:IO BHTpaT Ha Bl.IJ:p51.IJ::>I<eHH5!, rrpe.IJ:CTaBHHIJ,bKHX BHTpaT 
To mo. 

4.2. KoprropaTHBHHH ceKpeTap 3o6os'513aHn:H: 
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1) ,IJ,i51TII B iHTepecax ToBaprrcTBa, ,IJ,o6pocoBicHo, po3yMHO Ta He rrepeBIIIIJ:yBaTrr CBOI 

IIOBHOBa)l(eHH51, IIp051BJI51TII CYMJiiHHiCTh Ta o6aqJIIIBiCTh IIpii BIIKOHaHHi BJiaCHIIX 060B1513KiB; 

2) HeyxrrrrhHO ,IJ,OTprrMyBaTIIC51 BIIMOr qrrHHoro 3aKOHO,IJ,aBCTBa YKpa1Hrr, CTaTyTy, I(horo 

Ilorro)J<eHH51, imnrrx BHyTpiumix ,IJ,OKYMeHTiB, pirneHh opraHiB yrrpaBrriHH51 ToBaprrcTBa; 

3) He p03rorrornyBaTrr imjJOpMauiiO 3 o6Me)J<eHIIM ,IJ,ocTyrroM ToBaprrcTBa, 51Ka cTarra ifoMy 

Bi,IJ,oMa B rrpoueci ,IJ,i51JihHOCTi Ha rroca,IJ,i KoprropaTIIBHoro ceKpeTap51; 

4) 3a6e3rreqyBaTII HaJie)KHe Be,IJ,eHH51 IIpOTOKOJilB 3araJihHIIX 36opiB aKI(lOHeplB Ta 

Koop,IJ,rrHauiifHol pa,IJ,rr; 

5) IIOCTiHHO rri,IJ,BIIII(yBaTII BJiaCHY KBarricpiKai(iiO B ccpepi KOprropaTIIBHOfO yrrpaBJiiHH51 qepe3 

yqaCTh y CeMiHapax, KOHcpepeHI(i51X, iHIIIIIX TeMaTIIqHIIX 3axO,IJ,aX, He pi,IJ,rue O,IJ,HOfO pa3y Ha 3 pOKII 

rrpOXO,IJ,IITII Kypc IIi,IJ,BIIII(eHH51 KBaJiicpiKai(il KOprropaTIIBHOfO CeKpeTap5I; 

6) y pa3i BIIHIIKHeHH51 KOHcpJiiKTy iHTepeciB a6o iHIIIIIX 06CTaBIIH, II(O rrepeiiiKO,IJ,)l(aiOTh 

BIIKOHaHHIO IIOCa,IJ,OBIIX 060B1513KiB, HeraHHO IIOBi,IJ,OMJI51TII rrpo I(e )J;rrpeKTOpa; 

7) OTpiiMyBaTII 3fO,IJ,Y 3ararrhHIIX 36opiB Ha 3,IJ,iHCHeHH51 cpyHKI(iH KOprropaTIIBHOfO ceKpeTap51 

(aHarroriqHIIX cpyHKI(iH) B iHIIIIIX IOpii,Il,IIqHIIX OC06ax, a TaKO)K Ha iHIIIi ,IJ,il, II(O MO)l(YTh IIpii3BeCTII ,Il,O 

KOHcprriKTY iHTepeciB; 

8) peryrr51pHO, O,Il,IIH pa3 Ha piK, 3BiTyBaTII rrepe,Il, 3araJihHIIMII 36opaMII rrpo BIIKOHaHy po6oTy. 

5. KBAJII<I>IKAI(IMHI BIIMOrii )1,0 KOPIIOPATIIBHOrO CEKPETAP.H: 
5 .1. Brrma ocBiTa. 

5.2. Oco6rrc TicHi 51KOCTi : 

1) IIOBHa Bi,IJ,IIOBi,IJ,HiCTh BIIMOraM qrrHHOfO 3aKOHO,IJ,aBCTBa YKpaiHII II(O)J,O IIOCa,IJ,OBIIX oci6 

f OCIIO,IJ,apChKIIX TOBapiiCTB; 

2) opraHi3ai(iHHi, yrrpaBJiiHChKi Ta KOMyHiKaTIIBHi HaBIIqKII Ta BMiHH5I; 

3) Bi,IJ,IIOBi,IJ,aJihHiCTh; 

4) 6e3,IJ,OraHHa perryTai(i51 Ta aBToprrTeT cepe,IJ, aKuioHepiB Ta rroca,IJ,OBIIX oci6; 

5.3. 3HaHH51 Ta HaBIIqKrr: 

1) 3aKOHO,IJ,aBCTBO Y KpatHII y ccpepi KOprropaTIIBHOfO rrpaBa; 

2) ocHOBII Tpy,IJ,oBoro 3aKoHo,IJ,aBCTBa; 

3) 3afaJihHi IIIITaHH51 MeHe,IJ,)J<MeHTy; 

4) KOMyHiKaTIIBHi HaBIIqKII, BMiHH51 crryxaTII Ta aHaJII3yBaTII, CIIpOMO)KHiCTh KpiiTIIqHO Ta 

CIICTeMHO MIICJIIITII TOII(O; 

5) 3HaHH51 Ta HaBrrqKII Be,IJ,eHH51 ,IJ,iJIOBO,IJ,CTBa. 

6. 3BITHICTh KOPIIOPATIIBHOrO CEKPETAP.H TA Ol(IHKA MOrO )],I.HJihHOCTI 
6.1 . 3araJihHi 360pii MO)l(YTh 3aTBep,IJ,)l(yBaTII IIJiaH po60TII Ta CTpOKII HOfO BIIKOHaHH51, 

BCTaHOBJIIOBaTII cpOpMy Ta rrepiO,IJ,IIqHiCTh 3BiTyBaHH51, a TaKO)l( CIIOC06II OI(iHKII pe3yJihTaTiB . . 
)J,l51JihHOCTI KOprropaTIIBHOfO CeKpeTap51. 

6.2. 3BiT KOprropaTIIBHOfO CeKpeTap51 MO)Ke MiCTIITII : 

1) OIIIIC BIIKOHaHOl po60TII (Ha3Ba po60TII Ta KiJihKicHi IIOKa3HIIKII); 

2) iHcpOpMai(ilO rrpo CTaH BIIKOHaHH51 piiiiCHh 3araJihHIIX 36opiB 3a Bi,IJ,IIOBi,IJ,HllH nepio,IJ,. 

6 .3. OuiHKa ,IJ,i51JihHOCTi KoprropaTIIBHoro ceKpeTap51 rrpoBO,IJ,IIThC51 3ararrhHIIMII 36opaMII 

ToBaprrcTBOM mopiqHo. 

6.4 . KprrTepil ouiHKII ecpeKTIIBHOCTi ,IJ,i51JihHOCTi KoprropaTIIBHoro ceKpeTap51: 

6.4.1 . 3afaJihHOOCBiTHiH piBeHh Ta piBeHh CIIei(iaJihHOl rrpocpeciHHOl rri,IJ,rOTOBKII; 

6.4.2 . oco6rrcTicHi 51KOCTi; 

6.4.3 . Ha51BHiCTh KOHcpJiiKTY iHTepeciB; 

6.4.4. CTaH BIIKOHaHH51 pirneHh 3araJihHIIX 36opiB 3a Bi,IJ,IIOBi,IJ,HIIH rrepio,IJ,. 
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